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             RESUME WORKSHEET TEMPLATE 
A. INFORMACION DEL CONTACTO
Nombre: ___________________________________E-mail__________________________________________
Dirección Ciudad / Estado / Código postal: _____________________________________________________
Telefono:__________________________________________________________________________________
B. RESUMEN DE CALIFICACIONES
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
C.1. HISTORIAL DE EMPLEO (en orden cronologico inverso, el mas reciente primero, y luego el que sigue)
Compania _________________________________ Cuidad, Estado__________________________________ 
Fecha en que empezo: (mes/ año) _____________ Fecha cuando termino: (mes/ año) ______________
Posicion __________________________________________________________________________________
Deberes / responsabilidades laborales (en detalle)
· _______________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________
C.2. HISTORIAL DE EMPLEO (en orden cronologico inverso, el mas reciente primero, y luego el que sigue)
Compania _________________________________ Cuidad, Estado__________________________________ 

Fecha en que empezo: (mes/ año) _____________ Fecha cuando termino: (mes/ año) ______________
Posicion __________________________________________________________________________________
Deberes / responsabilidades laborales (en detalle)
· _______________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________________

C.3. HISTORIAL DE EMPLEO (en orden cronologico inverso, el mas reciente primero, y luego el que sigue)
Compania _________________________________ Cuidad, Estado__________________________________ 

Fecha en que empezo: (mes/ año) _____________ Fecha cuando termino: (mes/ año) ______________
Posicion __________________________________________________________________________________
Deberes / responsabilidades laborales (en detalle)
· _______________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________
· _______________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________
D. FORMACION ACADEMICA (enumere el grado o nivel más alto alcanzado primero y todo en orden descendente de importancia)
Universidad:_______________________________________________________________________________
Cuidad/Estado_____________________________________________________________________________ 

Degree: ___________________________________________________________________________________

Año:_____________________________________________________________________________________
Clases:__________________________________________________________________________________ Honores:__________________________________________________________________________________
Preparatioria:  _____________________________________________________________________________
Cuidad/Estado_____________________________________________________________________________ 

Degree: ___________________________________________________________________________________ Año:_____________________________________________________________________________________
Clases:__________________________________________________________________________________ Honores:__________________________________________________________________________________
E. LICENCIAS PROFESIONALES / CERTIFICACIONES / FORMACIÓN ESPECIALIZADA __________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
F. PREMIOS
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
G. AFILIACIONES PROFESIONALES, CÍVICAS O FRATERNALES
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
H. VOLUNTARIADOS 
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
I. SERVICIO MILITAR (opcional):
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
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Veterans and their eligible spouses receive priority of service. 


MassHire Downtown Boston is an EEO Employer. Auxiliary aids or services are available upon request to individuals with disabilities. 


A wheelchair accessible entrance to the building is located on Franklin St. between Federal St. and Devonshire St 


 











